附件1
职称评审报审材料清单

一、报审材料清单
1.《专业技术职务任职资格评审表》一式5份（贴2寸免冠红底照片），5份均须提交原件，不得交复印件。
2.本单位三公示结果证明材料。
3.本人身份证复印件。
4.本人学历、学位证书复印件。
5.执业证复印件。
6.同级司法行政机关出具的近2年未受过行政处罚、行业处分、刑事处罚的证明。
7.所在单位出具的任现职期间办证量证明。
8.任现职期间接受继续教育情况的证明。
    9.参评案件卷宗目录复印件。
10.本人独立办理案件的卷宗二个。
11.近期小二寸红底照片1张（背面标明姓名、单位和执业证号）。
二、报审材料相关要求
1、报审的材料要真实规范，手续齐全，并统一使用A4纸双面打印（复印）；材料中的复印件均需加盖单位印章。
2、第3—8项材料按顺序装订成册，并制作目录，标明页码。
3.案件卷宗须为完整档案。
4、《专业技术职务任职资格评审表》电子版发送至邮箱czsflsk@163.com，文件名为“单位+姓名+申报职称”。
5、报审材料整理完整后，打印《报审材料目录》一份，并将其粘贴在报送材料袋上，同时在材料袋上注明申报人姓名、单位、申报职称、联系电话。














附件2


山西省专业技术职称申报评审表




姓    名：                           

工作单位(章)：                        
现任职称  
（职业资格）：                          

申报职称：                           
 
填表时间：                           


山西省人力资源和社会保障厅监制
- 1 -

1

2

填 表 说 明
	

1、本表供申报评审各级别专业技术职称使用。
2、本表应用钢笔填写或计算机打印，内容要具体、真实，字迹要端正、清楚。
3、申报评审时须提交本表一式五份。经评委会评审通过并经相关部门核准后，由申报人人事档案保管单位存入个人档案。本表不退回申报人。
4、本表共12页，用A4纸双面打印填写，左竖装订（距左边缘不超过10MM）。3-7页如填写内容较多，可另加附页。
























基  本  情  况
	姓
名
	现 名
	
	性  别
	
	民族
	
	相

片

	
	曾用名
	
	出生年月
	
	

	政治面貌
	
	户籍所在地
	
	

	学
历
情
况
	起止年月
	毕业院校
	专  业
	学  历
（学 位）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	参加工作时间
	
	  人事档案管理单位
	

	现职称（职业资格）
及聘任时间
	
	现从事专业技术工作
	

	取得现职称（职业资格）时间及审批机关
	

	现（兼）任行政职务及
任职时间
	

	参加何种学术团体，任
何种职务，有何社会
兼职
	


注：学历情况：请从中专开始填起，无中专以上学历从初中开始填起。

主 要 学 习 及 培 训 经 历
	起止时间
	学习内容
	课   时
	办学单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	 注：主要填写参加各类学习培训、进修和接受继续教育情况。

	主 要 工 作 经 历

	起止时间
	单    位
	从事何专业技术工作
	职   务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	 注：从参加工作开始填写，所列各项时间段应前后衔接。




个   人   总   结
	任现职称以来品德、知识、能力、业绩等表现

	



任现职称前主要专业技术工作业绩
	起止时间
	完成的项目、课题、工作等
	本人承担角色
（主持、骨干、参与）
	完成情况及效果

	
	
	
	



任现职称后主要专业技术工作业绩
	获 奖 情 况

	时  间
	获奖项目
	获奖名称及等级
	授予部门
	本人排名

	
	
	
	
	

	完成项目、课题情况

	起止时间
	项目（课题）名称
	下达单位及时间
	本人排名
或承担角色
（主持、骨干、参与）
	完成情况及效果

	
	
	
	
	

	获 专 利 情 况

	时  间
	专利名称
	类  别
	专利号
	批准部门
	本人
排名
	成果转化
收益

	
	
	
	
	
	
	

	取得的其它专业技术工作业绩成果

	起止时间
	承担专业技术工作名称
	完成情况及效果
	本人承担
角色（主持、骨干、参与）

	
	
	
	



任现职称后著作、论文及重要技术报告
	公开发表（出版）的论文、著作、译著

	论文/著作题目
	发表时间
	刊物名称
	刊  号
（书 号）
	刊物主办单位
//著作出版社
	作者排名
或完成字数

	
	
	
	
	
	

	专业技术分析报告、实例材料
（含未公开发表但提交评审答辩用）

	题  目
	解决的技术（专业）问题及效果
	撰写时间

	
	
	


注：1.“作者排名”分别为独立、第一、第二......。合著的著作须注明本人完成的章节和字数。
2.“技术分析报告”或“实例材料”属于未公开发表的，提交评审时须由工作（聘用）单位加具核实意见。

考  试  成  绩
	日  期
	考试类别
	考试科目
	等级及成绩
	组织考试单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 注：属于考评结合专业的必须填写专业考试成绩。

	年度及任职期满考核结果

	年度考核结果

	年    度
	考  核  结  果

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
任职期满考核结果


	 注：正常晋升者须填写任现职称（职业资格）以来近五年的年度考核结果。申报评审时任期不满的，须填写上一任职称期满考核结果。



推 荐 意 见
	工作（聘用）单位鉴定意见

	
 

                                                                公  章
单位负责人签名：                                            年    月     日                                               

	主管部门或公共就业和人才服务机构审核意见

	



                                                                  公  章
 部门负责人签名：                                             年    月     日

	   县（区、市）人社局审核意见
	  市人社局（省主管部门）审核意见

	                          
 

 经办人签名：              公  章 
                       年    月    日
	 


 经办人签名：              公  章 
                       年    月    日


注：工作单位与档案管理单位不一致的，需经档案管理单位加注意见。

答  辩  情  况
	 答辩主要内容：

	 答辩结果：








 答辩专业（学科）组组长签名：




评 委 会 评 审 意 见
	专
业
学
科
组
评
议
意
见
	



    专业（学科）组组长签名：                           年    月    日

	评
审
委
员
会
意
见
	执行评委人数
	
	表决结果

	
	实际参加人数
	
	赞成人数
	
	反对人数
	
	弃权人数
	

	
	
          

                            
                                             公   章
        评委会主任签名：                        
       年    月    日

	评 审 结 果 审 核 意 见                       

	



                                                  





                                                   公   章
                  
                                                    年    月    日



专业技术职称申报材料真实性
承诺书

本人申报                 专业技术职称，承诺所提供各种表格、相关证书、业绩成果、论文论著等全部材料（原件及复印件）均真实可靠。如有任何不实，愿按照《职称评审管理暂行规定》（人力资源和社会保障部令第40号）的有关规定接受处理。
学历证书编号：            
学位证书编号：

申报人：
年    月    日
                                                       
经审核，兹承诺我单位工作人员           同志所提供的职称申报材料属实。如有弄虚作假，愿承担相应责任。



                       单  位（盖印）：
                       单位负责人（签名）：
                       材料真实性责任人（签名）：
                                      年    月    日
附件3
职称评审报名表

单位：             （盖章)              年   月   日
	序号
	姓  名
	性别
	所在单位
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]此表需单独交给长治市司法局律师工作科，无需装订入卷。
