附件1：

证明事项告知承诺制工作规程

一、实行告知承诺制证明事项范围：
根据前期梳理国务院各部委下发决定推行承诺制的事项、省政府推行企业投资承诺制的事项、市直各部门先行先行推行承诺制的事项，汇总形成长治市开展证明事项承诺制事项清单内的130项事项。
二、工作流程：
1.申请人提交申请材料(对列入试点证明事项必须告知证明事项实行承诺制)。
2.工作人员业务受理。
3.申请人对法定证明事项选择采取承诺制的→申请人填写承诺书→承办科室对承诺证明事项进行核查。
4.对核查信息真实且符合条件的，作出准予行政许可决定；对经核查发现承诺信息虚假的、不符合条件的或无法核查信息的，作出不予行政许可决定。
三、具体要求：
1.证明事项可以代为承诺的，要有申请人的特别授权。
2.申请人有不良信用记录或曾作出虚假承诺等情形的，不适用告知承诺制。
3.申请人不愿承诺或无法承诺的，应当提交法律法规要求的证明材料。
4.承诺的内容应包括申请人已知晓告知事项，已符合相关条件，愿意承担虚假承诺的责任以及承诺意思表示真实，授权行政机关到有关行政机关行政协助查询核实、内部核查、信息共享平台查询、现场检查等。
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附件2： 

长治市××××局 
申请行政协助函（一） 
  
长××函字（2019）    号
  
            （部门名称）： 
            年    月    日，                   （申请人）到我单位办理                            事项，根据长治市开展证明事项告知承诺制试点工作的要求，申请人已作出证明事项书面承诺，承诺内容为： 
1.                                            
2.                                            
.............................................。 
请贵单位对申请人书面承诺的真实性给与核查，在        个工作日内给与书面回复。 
         
                              
                       长治市××××局  
年   月   日 
（一式两份，本部门一份，行政协助部门一份） 
  
长治市××××局 
申请行政协助函（二） 
  
长××函字（2019）    号
  
          （部门名称）： 
     年   月   日，              （申请人）到我单位办理               事项，根据长治市开展证明事项告知承诺制试点工作的要求，申请人已作出证明事项书面承诺，承诺内容为： 
1.                                            
2.                                            
.............................................。 
我单位指派        、        两名同志前往贵单位调查核实，请给与配合。 
     
                             
                       长治市××××局  
年   月   日 

（一式两份，本部门一份，行政协助部门一份） 
附件3： 
  
长治市××××局 
行政协助回复函 
  
长××函字（2019）    号
  
              （部门）： 
          年   月   日，贵单位请我单位协助核实                    
                （申请人）承诺事项： 
1.                                            
2.                                            
.............................................。。 
根据贵单位行政协助函               内容，经我单位核实，申请人承诺事项真实（虚假）。 
  
                                         长治市××××局  
年   月   日 

（一式两份，部门一份，请求行政协助部门一份） 
备注：如果无法证实真假，请说明原因。如果不属于本部门应当掌握的内容，建议请XXX单位予以行政协助。 
附件4： 
  
长治市××××局承诺告知书 
  
            （申请人）： 
          年   月   日，               （申请人）到我单位办理                        事项，应当提供                
（单位）出具的                                    、                                   、
                                     证明（法律、法规规定的要件），你没有提供，根据长治市开展证明事项告知承诺制试点工作的要求，你可以作出书面承诺，我单位给与受理（办理）。如果你作出的承诺经我单位核实后为虚假承诺，你将承担全部法律责任和不利后果。 

            
       申请人（签字、签章）： 
                           长治市××××局
年   月   日 



附件5： 

申请人承诺书   

长治市××××局： 
           年   月   日，           （申请人）到贵单位办理                   事项，对《承诺告知书》已知悉，现就现场不能提供下列证明事项做出书面承诺，并保证真实有效： 
1.                                            
2.                                            
.............................................。 
贵部门可以对我承诺事项到有关机关、部门、单位进行核查或者请有关机关、部门、单位进行协查，或者进行现场检查，或者通过其他方式进行核查。如果经核实我作出虚假承诺，我自愿承担全部法律责任和不利后果。 
  

申请人（签字、签章）： 
年   月  日



