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	1.报告编制。各单位应当根据2025年度内部控制工作实际开展情况、存在问题和取得成效等方面，通过山西
	2.审核汇总。各县区财政局、市直各部门应当及时对本级及所属单位内部控制报告进行汇总，编制并报送202
	3.逐级会审。各县区财政局可采取信息技术和人工审核相结合方式，对本地区内部控制评价与内部控制报告进行
	（四）深化结果应用。各县区财政局、各部门单位应当以内部控制报告编报工作、内部控制评价为抓手，结合实际
	（五）严守保密防线。各部门、各单位应当严格按照保密工作相关要求，明确报送的内部控制报告内容是否涉及敏
	（一）编报范围。2025年度内部控制报告编报范围为全市各级各类行政事业单位。市县检察院、法院按照行政
	（四）报送时间及方式。各县区财政局、市直各部门应当于2026年4月3日前完成本地区、本部门内部控
	附件1
	附件3
	填 报 须 知
	一、单位内部控制工作的开展情况
	（一）内部控制机构设置与2025年度运行情况。
	（二）2025年度内部控制风险评估工作情况。
	（三）内部控制制度建设、年度更新及实施情况。
	本单位内部控制制度覆盖了组织层面的（内部控制机构职能/议事决策机制/内部权力运行/其他情况）等，业务
	2025年度对内部控制制度进行了更新，涉及组织层面的（内部控制机构职能/议事决策机制/内部权力运行/
	（四）2025年度内部控制评价工作情况。
	本单位按照《行政事业单位内部控制评价办法》相关规定开展2025年度内部控制评价工作，评价结果详见附件
	（五）2025年度单位内部控制报告审核情况。
	本单位对内部控制报告正文、附件及佐证材料进行审核的情况，包括内部控制报告的规范性与完整性、单位内部控

	二、单位巡视巡察、纪检监察、审计、财会监督等工作发现的与内部控制相关问题及其整改情况
	2025年度本单位巡视巡察、纪检监察、审计、财会监督等工作发现的与内部控制相关问题共XX个，其中XX
	如存在问题，应当列示具体问题及整改情况。
	三、单位内部控制工作的经验做法和取得的成效（选填）
	2025年度本单位在开展内部控制工作中总结出的有关经验做法和取得的有关成效。

	四、其他情况（选填）
	附
	2025年度单位内部控制评价报告
	及复核意见
	一、单位内部控制评价和复核得分
	二、单位内部控制评价和复核结果

	三、单位内部控制评价和复核发现问题及整改情况
	（一）内部控制评价发现问题及整改情况。
	（二）内部控制评价复核发现问题及整改情况。

	附件4
	填 报 须 知
	一、部门内部控制工作开展情况
	（一）部门层面内部控制机构设置与2025年度运行情况。
	（二）部门层面内部控制制度建设、年度更新及实施情况。
	本部门制定用于规范部门层面内部控制工作的有关制度名称、主要内容及2025年度更新情况。部门内部控制制
	（三）2025年度部门层面内部控制评价工作情况。
	本部门已按照《行政事业单位内部控制评价办法》相关规定开展2025年度部门内部控制评价，评价结果详见附
	（四）2025年度内部控制报告审核情况。
	对本部门汇总内部控制报告、部门本级及所属单位内部控制报告的正文、附件及佐证材料的审核情况，包括内部控

	二、部门本级及所属单位内部控制工作汇总情况（自动生成）
	（一）部门本级及所属单位内部控制机构设置与2025年度运行情况。
	（二）部门本级及所属单位风险评估情况。
	（四）部门本级及所属单位巡视巡察、纪检监察、审计、财会监督等工作发现的与内部控制相关问题及其整改情况

	三、开展内部控制工作的经验做法和取得的成效
	2025年度本部门在部门层面内部控制工作及组织推动所属单位开展内部控制工作过程中总结出的有关经验做法
	四、对行政事业单位内部控制工作的意见建议

	五、其他情况（选填）
	需要说明与内部控制工作有关的其他情况。
	附：2025年度部门内部控制评价报告
	附
	2025年度部门内部控制评价报告
	二、部门内部控制评价结果

	填 报 须 知
	一、地区内部控制工作开展情况
	二、地区所属单位内部控制工作汇总情况（自动生成）
	三、本地区组织推动内部控制工作的经验做法和取得的成效
	本地区在组织推动2025年度内部控制工作过程中总结出的有关经验做法和取得的成效。

	四、对行政事业单位内部控制工作的意见建议
	五、其他情况（选填）
	附件6
	2025年度行政事业单位内部控制
	评价和内部控制报告编报指南
	第一章内部控制报告编报总体介绍
	一、编报范围
	二、编报主体
	（一）单位。
	（二）汇总单位。
	（三）主管部门。
	（四）财政部门。

	三、编报流程
	（一）指标设置阶段。
	（二）单位填报阶段。
	（三）汇总单位填报阶段（如有）。
	（四）部门填报阶段。
	（五）财政部门汇总阶段。


	第二章单位工作说明
	一、内部控制评价
	（一）指标设置。
	1.工作描述。按照《办法》第七条规定，单位应当根据本办法有关要求和主管部门制定的内部控制评价指标，结
	（1）查看主管部门下发的补充指标。在设置补充指标功能模块的指标列表中，可查看主管部门下发的补充指标。
	（3）导入补充指标。除通过新建指标的方式设置补充指标外，单位也可通过导入的方式设置补充指标。点击【导
	（4）发布补充指标。发布补充指标是指将补充指标发布至内部控制评价填报界面。
	（5）停止发布补充指标。若补充指标已发布，单位若需要修改已设置的补充指标，可通过【停止发布】将补充指


	（二）开展单位内部控制评价。
	2.评价指标说明。详见附件1。
	3.评价报告内容说明。评价报告内容包括评价得分情况、评价结果、发现的问题及整改情况等内容。
	（1）单位内部控制评价得分和评价结果。评价填报人员在系统中对每一个评价指标打分，同时提供能够准确反映
	（2）单位内部控制评价发现问题及整改情况。对于存在扣分的评价指标，评价填报人员必须在系统中填写扣分原
	（3）对于内部控制评价结果下调档次的说明。按照《办法》第十六条的规定，在内部控制评价基准年度内，单位

	4.系统操作。
	（1）单位基本信息。单位评价填报人员进入系统首页后，可查看【单位内控评价业务引导】，点击【基本信息】
	（2）单位评价指标打分。可以直接点击上方导航条的【评价指标打分】进入评价打分界面。根据单位实际情况填
	（3）单位进行补充说明。可以直接点击上方导航条的【补充说明】进入界面，在此补充说明单位在评价基准年度
	（4）单位查看结果认定。点击上方导航条的【结果认定】可查看单位评价得分，并确认评价结果，详见图2-1
	（6）单位内部控制评价报告上报。上述工作全部完成后，点击【单位评价报告】可查看由系统自动生成的单位内


	（三）编写复核发现问题的整改措施。
	1.工作描述。根据《办法》第十九条描述，单位收到复核意见书后，根据复核发现问题补充整改措施。
	（3）查看复核意见。点击【查看复核意见】，可查看复核意见。详见图2-25。



	二、内部控制报告编报
	（一）工作描述。
	（二）报告填报内容说明。
	1.单位基本情况。单位预算级次：填列部门和单位按照预算管理权限和经费领拨关系所确定的预算级次，与部门
	2.内部控制机构设置与2025年度运行情况。此处应根据单位成立内部控制机构的制度文件填写，并上传相关
	4.内部控制制度建设、年度更新及实施情况。根据截至2025年底单位制度建立情况，逐项选择单位内部控制
	8.单位内部控制工作的经验做法和取得的成效（选填）。可以从单位内部控制制度建立和实施、内部控制评价工
	9.其他情况（选填）。如需要说明与内部控制工作有关的其他情况，例如对内部控制工作的意见建议等内容，可

	（三）系统操作。
	2.填报单位内部控制情况。确认基本信息后，进入【单位内部控制情况】节点后，系统会先将与评价指标相关的
	4.上传单位内部控制报告签章扫描件。下载内控报告，线下履行内部审批程序后，在【基本信息】节点，上传内



	第三章汇总单位工作说明
	一、内部控制评价
	（一）复核直接所属单位内部控制评价报告。
	2.系统操作。
	（1）复核直接所属单位的单位内部控制评价报告。汇总单位可在【单位评价复核】模块查询所属单位上报情况，
	3）查看直接所属汇总单位的部门内部控制评价报告。复核界面第一个节点为“基本信息”，此为直接所属汇总单
	6）查看评价扣分原因及问题。点击导航条【评价扣分原因及问题】节点即可打开单位评价问题列表，可查看直接
	7）查看复核调整原因及问题。点击导航条【复核调整原因及问题】节点即可查看复核问题列表，点击【编辑原因
	9）退回直接所属汇总单位的部门内部控制评价报告。汇总单位在接收、复核时均可退回直接所属汇总单位的内部
	10）撤销复核。下发复核意见后，若汇总单位想撤销复核，可在单位评价复核列表的操作列点击【撤销复核】，



	（二）指标设置。
	1.工作描述。汇总单位结合内部控制建立与实施实际情况，可补充内部控制评价指标。
	2.系统操作。系统提供设置补充指标功能，点击左侧菜单栏的【设置补充指标】，进入设置补充指标功能模块，
	（4）发布补充指标。发布补充指标是指将补充指标发布至内部控制评价填报界面。
	（5）停止发布补充指标。若补充指标已发布，汇总单位若需要修改其设置的补充指标，可通过【停止发布】将补


	（三）开展内部控制评价。
	1.工作描述。根据《办法》第二十五条规定，有所属单位的各级单位应当在本级及所属单位内部控制评价的基础
	2.评价指标说明。评价指标分为关联算分和手动打分两类：关联算分指标包括部门本级及所属单位内部控制体系
	（1）关联算分指标说明。指标评价得分=（所属各级单位对应二级评价指标的各项评价内容得分合计/所属各级
	（2）手动打分指标说明。详见附件2。

	3.评价报告内容说明。部门评价报告内容包括但不限于：部门内部控制评价得分情况、评价结果、发现的问题及
	（1）内部控制评价得分和评价结果。评价填报人员在系统中对每一个手动打分的评价指标打分，同时提供能够准
	（2）内部控制评价发现的问题及整改情况。本部分内容应为汇总单位评价发现的内部控制问题及整改情况，而不

	4.系统操作。
	（1）汇总单位基本信息。汇总单位评价填报人员进入系统首页后，可查看【部门内控评价业务引导】，点击【基
	（4）汇总单位查看结果认定。点击上方导航条的【结果认定】，汇总单位可查看评价得分，并确认评价结果，详
	（6）汇总单位内部控制评价报告上报。上述工作全部完成后，点击【单位评价报告】可查看由系统自动生成的单


	（四）编写复核发现问题的整改措施。
	1.工作描述。
	根据《办法》第十九条规定，单位收到复核意见书后，根据复核发现问题补充整改措施。
	2.系统操作。
	（2）查看复核调整原因及问题。点击【复核调整原因及问题】进入界面。若存在复核发现问题，应补充对应的整
	（3）查看复核意见。点击【查看复核意见】，可查看复核意见。详见图3-50。



	二、内部控制报告编报
	（一）工作描述。
	（二）报告填报内容说明。
	1.汇总单位基本情况。汇总的单位数根据填报系统中实际汇总的内部控制报告数量填列。如有使用单机版软件填
	2.部门内部控制工作开展情况。
	（7）对行政事业单位内部控制工作的意见建议。可从行政事业单位内部控制建设与实施、内部控制评价、内部控
	（8）其他情况（选填）。如有需要说明与内部控制工作有关的其他情况，可在此补充。


	（三）系统操作。
	2.填报部门内部控制情况。确认基本信息后，点击上方导航条的【部门内部控制情况】节点，进入界面。界面中
	4.上传部门汇总内部控制报告签章扫描件。下载内部控制报告，线下履行内部审批程序后，在【基本信息】节点



	第四章 部门工作说明
	一、内部控制评价
	（一）指标设置。
	（1）设置单位补充指标。系统提供设置补充指标功能，点击左侧菜单栏的【设置补充指标】，进入设置补充指标
	1）新建指标。点击【新建指标】按钮，在弹出的窗口中按要求设置单位补充指标，详见图4-2。
	2）导入指标。点击【导入指标】按钮，弹出数据导入窗口，点击窗口中的【下载模板】可以下载补充指标设置模
	3）下发单位补充指标。主管部门登录系统进入【补充指标下发】模块，在【基层单位补充指标】页签点击【下发

	（2）设置部门补充指标。在汇总单位补充指标的页签下，可为本部门和下级汇总单位设置部门评价补充指标，详
	1）新建指标。点击【新建】按钮，在弹出的窗口中按要求设置部门评价补充指标，详见图4-11。
	2）导入指标。除了通过新建指标的方式设置补充指标外，主管部门也可以通过导入的方式设置补充指标。点击【
	3）下发部门补充指标。主管部门登录系统进入【补充指标下发】模块，在汇总单位补充指标页签点击【下发指标

	（3）开启填报。主管部门完成设置并下发补充指标后，须在【补充指标下发】模块，点击【开启填报】按钮开启
	（4）发布本部门补充评价。发布本部门补充指标是指将部门补充指标发布至本部门的内部控制评价填报界面。。

	（二）复核直接所属单位内部控制评价报告。
	（2）复核直接所属汇总单位提交的部门内部控制评价报告（如有）。根据日常管理与监督中掌握的情况和直接所
	2.系统操作。
	（1）复核直接所属基层单位的单位内部控制评价报告。主管部门可在【单位评价复核】模块查询所属单位上报情
	1）接收直接所属基层单位的单位内部控制评价报告。所属基层单位上报后，其上报状态变为“待接收”，主管部
	5）复核直接所属基层单位补充说明。点击导航条【补充说明】节点即可进入复核补充说明环节，可查看所属基层
	6）查看结果认定。主管部门完成复核指标打分与补充说明后，点击导航条【结果认定】节点进入结果认定环节，
	7）查看评价扣分原因及问题。点击导航条【评价扣分原因及问题】节点即可查看单位评价问题列表，可查看单位
	8）查看复核调整原因及问题。点击导航条【复核调整原因及问题】节点即可查看复核问题列表，查看主管部门前
	9）下发复核意见。主管部门完成所有复核流程后，点击导航条【查看复核意见】节点可打开复核意见预览界面，

	（2）复核直接所属汇总单位的部门内部控制评价报告（如有）。主管部门可在【单位评价复核】模块查询所属单
	3）查看直接所属汇总单位的部门内部控制评价报告。复核界面第一个节点为“基本信息”，此为汇总单位基本信
	5）查看结果认定。主管部门完成复核指标打分与补充说明后，点击导航条【结果认定】节点进入结果认定环节，
	6）查看评价扣分原因及问题。点击导航条【评价扣分原因及问题】节点即可打开单位评价扣分原因及问题列表，
	8）下发复核意见。主管部门完成所有复核流程后，点击导航条【查看复核意见】节点可打开复核意见预览界面，
	9）退回直接所属汇总单位的部门内部控制评价报告。主管部门在接收、复核时均可退回直接所属汇总单位的评价
	10）撤销复核。下发复核意见后，若主管部门想撤销复核，可在单位评价复核列表的操作列点击【撤销复核】，



	（三）开展部门内部控制评价。
	1.工作描述。根据《办法》第二十二条与第二十三条规定，部门应当在部门本级及所属单位内部控制评价的基础
	（1）关联算分指标说明。指标评价得分=（所属各级单位对应二级评价指标的各项评价内容得分合计/所属各级
	（2）手动打分指标说明。详见附件2。

	3.评价报告内容说明。部门评价报告内容包括但不限于：部门内部控制评价得分情况、评价结果、发现的问题及
	（1）内部控制评价得分和评价结果。评价填报人员在系统中对每一个手动打分的评价指标打分，同时提供能够准
	（2）内部控制评价发现的问题及整改情况。本部分内容应为部门评价发现的内部控制问题及整改情况，而不是对

	4.系统操作。
	（2）部门评价指标打分。点击【评价指标打分】进入评价打分界面，根据本部门实际情况进行评价打分。“一、
	（6）部门内部控制评价报告上报。上述工作全部完成后，点击填报界面导航条的【部门评价报告】节点，进入部



	二、内部控制报告编报
	（一）工作描述。
	（二）报告填报内容说明。
	1.部门基本情况。汇总的单位数根据填报系统中实际汇总的内部控制报告数量填列。如有使用单机版软件填报情
	2.部门内部控制工作开展情况。
	（2）部门层面内部控制制度建设、年度更新及实施情况。需要说明截至2025年底本部门制定用于规范部门层
	（3）2025年度部门内部控制评价工作情况。说明是否开展部门内部控制评价工作；如果未开展，需文字描述
	（4）对部门本级及所属单位2025年度内部控制报告审核情况。说明对本部门汇总内部控制报告、部门本级及

	3.部门本级及所属单位内部控制工作汇总情况。该部分由系统自动汇总所属单位填报指标，并根据汇总内容，自
	4.开展内部控制工作的经验做法和取得的成效。结合部门实际情况，可以从建立和实施内部控制制度、开展内部
	5.对行政事业单位内部控制工作的意见建议。可从行政事业单位内部控制建设与实施、内部控制评价、内部控制
	6.其他情况（选填）。如需要说明与内部控制工作有关的其他情况，可在此进行说明。

	（三）系统操作。
	3.下载部门汇总内部控制报告。完成前置节点后，点击填报界面上方导航条的【部门汇总内部控制报告】节点，
	4.上传部门汇总内部控制报告签章扫描件。下载内控报告，线下履行内部审批程序后，在【基本信息】节点，上
	5.上报部门汇总内部控制报告。所属单位未全部完成上报时，当前主管部门不可以上报。系统将给出提示，“存



	第五章 财政部门工作说明
	一、内部控制评价
	二、内部控制报告编报
	（一）工作描述。
	（二）报告填报内容说明。
	1.地区基本情况。汇总的单位数根据填报系统中实际汇总的内部控制报告数量填列。如有使用单机版软件填报情
	预算级次按单位预算分级管理的级次选择填列。
	2.地区内部控制工作开展情况。
	（1）内部控制工作协调机制的建立与2025年度运行情况。可以从地区层面部门间横向协同机制的建立与运行
	（2）2025年度内部控制工作的组织情况。可从内部控制工作的部署安排、培训、政策指导等方面描述地区层
	（3）2025年度内部控制报告审核情况。需要文字描述对下级财政部门上报的地区汇总内部控制报告、同级部
	（4）2025年度内部控制工作的监督情况。需要文字描述对同级部门及所属单位内部控制的建立实施与评价等
	（5）2025年度内部控制结果的应用情况。需要文字描述内部控制结果在本地区预算管理、绩效考核、监督问

	3.地区所属单位内部控制工作汇总情况。该部分内容由系统自动汇总所属单位填报情况，并生成报告文本内容。
	4.本地区组织开展内部控制工作的经验做法和取得的成效。结合本地区实际情况，可以从建立和实施内部控制制
	5.对行政事业单位内部控制工作的意见建议。可从行政事业单位内部控制建设与实施、内部控制评价、内部控制
	6.其他情况（选填）。如有需要说明与内部控制工作有关的其他情况，可在此进行补充。

	（三）系统操作。
	1.查看地区所属单位内部控制评价报告。地区财政部门可在内控评价报送纵览模块查询本地区所属单位的内控评
	（1）查看明细。地区财政部门可查看本地区内所有单位或部门的内部控制评价情况，点击操作列的【查看明细】

	2.编报地区汇总内部控制报告。本地区所有单位与部门完成内控评价与内控报告的填报后，财政部门可填报地区
	（2）填报地区内部控制情况。在【地区内部控制情况】节点，用户可查看地区汇总内部控制报告指标，填写所有
	（4）上传地区汇总内部控制报告签章扫描件。下载内控报告，线下履行内部审批程序后，在【基本信息】节点，
	（5）上报地区汇总内部控制报告。在【地区汇总内控报告】节点，点击右上角的【上报】按钮，可将本地区的地
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