
现场核查（现场勘查、现场考评等）事项清单

序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录

时间
记录过程

结束记录
时间

执法记录类
别

备注

类别 事项 事项 场合 时限 部门

1 行政许可 受理
所有行
政许可
事项

受理大厅 当场
各业务
科室

提交材料 受理过程 受理完成 视频监控

2 行政许可
建设用地规
划许可证

现场勘查
5个工
作日

规划消
防科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

3 行政许可
建设工程规
划许可证

现场踏勘
5个工
作日

规划消
防科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录

时间
记录过程

结束记录
时间

执法记录类
别

备注

类别 事项 事项 场合 时限 部门

4 行政许可
乡村建设规
划许可证

现场踏勘
5个工
作日

规划消
防科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

5 行政许可
建设工程消

防验收
现场核查

15个工
作日

规划消
防科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

6 行政许可
市政设施建
设类审批 

现场核查
3个工
作日

城建房
地产科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录
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别
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类别 事项 事项 场合 时限 部门

7 行政许可
城镇污水排
入排水管网

许可
现场勘查

3个工
作日

城建房
地产科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

8 行政许可
建筑施工企
业安全生产
许可证核发

现场勘查
7个工
作日

城建房
地产科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

9 行政许可
燃气经营许
可证核发

现场勘查
5个工
作日

城建房
地产科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录
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结束记录
时间

执法记录类
别

备注

类别 事项 事项 场合 时限 部门

10 行政许可
燃气经营者
改动市政燃
气设施审批

现场勘查
5个工
作日

城建房
地产科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

11 行政许可
建筑节能专

项验收
现场勘查

3个工
作日

城建房
地产科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

12 行政许可

重要经济目
标防护措施
和应急抢险
抢修方案备

案

现场勘查
5个工
作日

城建房
地产科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录
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记录过程

结束记录
时间

执法记录类
别
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13 行政许可
商品房预售

许可
现场勘查

8个工
作日

城建房
地产科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

14 行政许可

承担国家法
定计量检定
机构任务授

权

现场考评
10个工
作日

食药商
务科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

15 行政许可

第二类精神
药品零售业
务审批（药
品零售连锁
企业门店）

现场核查
15个工
作日

食药商
务科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录

时间
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别
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类别 事项 事项 场合 时限 部门

16 行政许可
第三类医疗
器械经营许

可
现场核查

10个工
作日

食药商
务科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

17 行政许可
计量标准器

具核准
现场考评

10个工
作日

食药商
务科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

18 行政许可
食品生产许

可
现场核查

6个工
作日

食药商
务科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像
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号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
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别
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类别 事项 事项 场合 时限 部门

19 行政许可
药品经营许

可
现场核查

10个工
作日

食药商
务科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

20 行政许可
医疗用毒性
药品零售企

业审批
现场核查

15个工
作日

食药商
务科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

21 行政许可
成品油零售
经营资格批

准
现场验收

10个工
作日

食药商
务科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录
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别
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类别 事项 事项 场合 时限 部门

22 行政许可
成品油零售
经营企业网
点规划确认

选址勘测
10个工
作日

食药商
务科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

23 行政许可
劳务派遣经

营许可
实地核查

6个工
作日

人社教
育科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

24 行政许可
人力资源服
务机构资格

认定
实地核查

6个工
作日

人社教
育科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像
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执法 执法 记录 记录 执法 执法
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25 行政许可
 旅行社设

立
现场勘查

7个工
作日

卫健文
旅科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

26 行政许可

森林经营单
位修筑直接
为林业生产
服务的工程
设施占用林

地审批

现场勘查
10个工
作日

农林水
利科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

27 行政许可

种畜禽二级
扩繁场、配
套系父母代
场种畜禽生
产经营许可

现场勘查
10个工
作日

农林水
利科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录

时间
记录过程

结束记录
时间

执法记录类
别

备注

类别 事项 事项 场合 时限 部门

28 行政许可

生猪定点屠
宰厂（场）
设置审查许

可

现场勘查

许可设
立6个
工作日
竣工验
收11个
工作日

农林水
利科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

29 行政许可

林木种子生
产经营许可
证核发、补
发、换发

法律法规
现场勘查

（核
发）7
个工作
日

（补发
、换
发）4
个工作
日

农林水
利科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

30 行政许可

风景名胜区
建设工程规
划许可证核

发

现场勘查
15个工
作日

农林水
利科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录

时间
记录过程

结束记录
时间

执法记录类
别

备注

类别 事项 事项 场合 时限 部门

31 行政许可

市级森林公
园设立、更
名、分立、
合并或者变
更地界范围
与隶属关系

审核

现场勘查
20个工
作日

农林水
利科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

32 行政许可 取水许可 现场勘查
10个工
作日

农林水
利科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

33 行政许可
泉域水环境
影响评价报

告审批
现场勘查

10个工
作日

农林水
利科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录

时间
记录过程

结束记录
时间

执法记录类
别

备注

类别 事项 事项 场合 时限 部门

34 行政许可
生产建设项
目水土保持
方案审批

现场勘查
10个工
作日

农林水
利科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

35 行政许可

非防洪建设
项目洪水影
响评价报告

审批

现场勘查
8个工
作日

农林水
利科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

36 行政许可
风景名胜区
建设用地规
划许可证

现场勘查
15个工
作日

农林水
利科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录

时间
记录过程

结束记录
时间

执法记录类
别

备注

类别 事项 事项 场合 时限 部门

37 行政许可
城市建筑垃
圾处置核准

许可 
现场勘查

8个工
作日

城市市
容科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

38 行政许可

关闭、闲置
、拆除城市
环卫设施许

可

现场勘查
8个工
作日

城市市
容科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

39 行政许可

从事生活垃
圾（含粪

便）经营性
清扫、收集
、运输、处
理服务审批

现场勘查
8个工
作日

城市市
容科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录

时间
记录过程

结束记录
时间

执法记录类
别

备注

类别 事项 事项 场合 时限 部门

40 行政许可
临时占用城
市绿化用地
审批事项

现场勘查
6个工
作日

城市市
容科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

41 行政许可
城市树木移
植许可事项

现场勘查
6个工
作日

城市市
容科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

42 行政许可
砍伐城市树
木审批事项

现场勘查
6个工
作日

城市市
容科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录

时间
记录过程

结束记录
时间

执法记录类
别
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类别 事项 事项 场合 时限 部门

43 行政许可
迁移古树名
木审批事项

现场勘查
15个工
作日

城市市
容科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

44 行政许可

改变绿化规
划、绿化用
地的使用性
质审批事项

现场勘查
6个工
作日

城市市
容科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

45 行政许可

临时性建筑
物搭建、堆
放物料、占
道施工审批

事项

现场勘查
3个工
作日

城市市
容科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像
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号

执法 执法 记录 记录 执法 执法
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46 行政许可

设置大型户
外广告及在
城市建筑物
、设施上悬
挂、张贴宣
传品审批

现场勘查
10个工
作日

城市市
容科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

47 行政许可
公路建设项
目竣工验收

现场勘查
60个工
作日

交通运
输科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

48 行政许可
设置非公路
标志审批

现场勘查
7个工
作日

交通运
输科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录

时间
记录过程

结束记录
时间

执法记录类
别

备注

类别 事项 事项 场合 时限 部门

49 行政许可

 占用、挖
掘公路、公
路用地或者
使公路改线

审批

现场勘查
7个工
作日

交通运
输科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

50 行政许可

 跨越、穿
越公路及在
公路用地范
围内架设、
埋设管线、
电缆等设

施，或者利
用公路桥梁
、公路隧道
、涵洞铺设
电缆等设施

许可

现场勘查
7个工
作日

交通运
输科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

51 行政许可

 公路建筑
控制区内埋
设管线、电
缆等设施许

可

现场勘查
7个工
作日

交通运
输科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录

时间
记录过程

结束记录
时间

执法记录类
别

备注

类别 事项 事项 场合 时限 部门

52 行政许可

 在公路增
设或改造平
面交叉道口

审批

现场勘查
7个工
作日

交通运
输科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

53 行政许可
 更新采伐
护路林审批

现场勘查
7个工
作日

交通运
输科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

54 行政许可

建设项目环
境影响评价
审批（省市
县）事项 

现场勘查
报告书
30个工
作日

生态环
境科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录

时间
记录过程

结束记录
时间

执法记录类
别

备注

类别 事项 事项 场合 时限 部门

55 行政许可
规划环境影
响评价文件

审查
现场勘查

30个工
作日

生态环
境科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

56 行政许可

核与辐射类
建设项目环
境影响评价

审批 

现场勘查
25个工
作日

生态环
境科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

57 行政许可
防止污染设
施拆除或闲

置审批
现场勘查

12个工
作日

生态环
境科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录

时间
记录过程

结束记录
时间

执法记录类
别

备注

类别 事项 事项 场合 时限 部门

58 行政许可

建设项目噪
声和固体废
物污染防治

设施
竣工环境保
护验收审批

现场勘查
12个工
作日

生态环
境科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

59 行政许可
入河（湖）
排污口设置
和扩大审批 

现场勘查
12个工
作日

生态环
境科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

60 行政许可

医疗废物集
中处置单位
的危险废物

经营的
许可、换证

、变更

现场勘查
12个工
作日

生态环
境科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像



序
号

执法 执法 记录 记录 执法 执法

记录人
开始记录

时间
记录过程

结束记录
时间

执法记录类
别

备注

类别 事项 事项 场合 时限 部门

61 行政许可

关闭、闲置
或者拆除生
活垃圾处置
的设施、场
所核准事项

现场勘查
12个工
作日

生态环
境科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

62 行政许可

废弃电器电
子产品处理
企业资格审

批事项

现场勘查
30个工
作日

生态环
境科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

63 行政许可
经营高危性
体育项目许

可
现场核查

5个工
作日

民政体
育科

核查人员
到达核查
现场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和
言行举止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其
主要特征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书
等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像
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号

执法 执法 记录 记录 执法 执法
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64 行政许可 送达
所有行
政许可
事项

出件窗口 当场
各业务
科室

核查人员
到达取件
现场

             取件过程
取得许可

结果
视频监控

65 行政许可 听证

依法举
行听证
的行政
许可事
项

听证会现
场

政策法
规科、
相关业
务科室

政策法规
科工作人

员

听证会开
始

1、听证主持人宣布听证事由和听证纪
律；
2、听证主持人核对听证参加人的身份
3. 审查行政许可的工作人员陈诉审查意
见和相关证据、理由以及适用听证程序
的行政许可审查建议；
4. 申请人、利害关系人进行陈诉、申辩
和质证；
5. 听证主持人对相关人员提出的意见及
证据、理由进行询问；
6. 审查行政许可申请的工作人员、申请
人、利害关系人最后陈述；
7、听证主持人宣布听证结束。

听证会结
束

摄像


